社科处2012年暑假值班表

值班安排：

	序号
	日  期
	值班人员名单

	1. 
	7月13日（周五）
	徐松如
	陈恒

	2. 
	7月17日（周二）
	徐松如
	金红

	3. 
	7月20日（周五）
	刘志惠
	江家鸣

	4. 
	7月24日（周二）
	刘志惠
	徐松如

	5. 
	7月27日（周五）
	江家鸣
	陈恒

	6. 
	7月31日（周二）
	江家鸣
	金红

	7. 
	8月3日（周五）
	江家鸣
	刘志惠

	8. 
	8月7日（周二）
	金红
	徐松如

	9. 
	8月10日（周五）
	金红
	陈恒

	10. 
	8月14日（周二）
	金红
	刘志惠

	11. 
	8月17日（周五）
	徐松如
	江家鸣

	12. 
	8月21日（周二）
	刘志惠
	金红

	13. 
	8月24日（周五）
	陈恒
	徐松如

	14. 
	8月28日（周二）
	陈恒
	江家鸣


注意事项：1、值班时间为上午8：30—11：30，下午1：30—4：30。请按时到岗到位，如遇特殊情况，请及时调换。
2、值班人员务必坚守岗位，尽职尽责，全力维护假期部门的安全，有事请与学校总值班室联系，电话：64322647。

3、每天到收发室取一次报纸和信件，紧急通知及重要信件请及时妥善处理。

4、请注意用电、用水及办公室等安全，离开办公室时，请关好电、门窗、空调等。

社科处办公室电话：64321858，64321529，64321527，64322433，64328633，64322991。

	值班人员

及

联系方式
	陈  恒
	13761939866

	
	金  红
	13761936855

	
	徐松如
	15821653773

	
	江家鸣
	13621870958

	
	刘志惠
	13916923329
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